Deltagelse i Teams-moder som gaest pa pc (med Teams installeret)

Denne vejledning viser hvordan man abner en aftale og deltager i et Teams-mede som gaest pa pc

med Teams installeret. Teams SKAL veere installeret. Se evt. vejledning ang. installation af Teams.

Bemaerk!

Deltagelse i Teams-moder pa pc, kan ske med eller uden Teams installeret. Vi anbefaler at
man deltager i Teams-modet med Teams installeret, da det giver en bedre oplevelse

Hvis man deltager i Teams-modet uden Teams installeret, skal man veere opmeerksom at
der skal benyttes en nyere internet browser f.eks. Chrome eller Edge. Det virker IKKE i
Internet Explorer!

Din pc SKAL have hgjtalere, mikrofon (gerne et headset) og evt. et kamera tilsluttet

Du kan sagtens deltage i et mode uden at have en KAB-mail. Hvis du ikke har en KAB-
mail, skal du springe frem til trin nr. 5 i denne vejledning. Her skal du trykke pa linket
"Deltag i Microsoft Teams-mede" , som du har faet pa mail i indkaldelsen til medet.

Abn KAB’s webmail: www.kab-mail.dk

Skriv dit brugernavn (User name) og kodeord (Password). Tryk pa sign in

Outlook'Web App

User name:

kjo

Password:

® signin
Tryk pa Kalender overst til hojre

Post Kalender Personer Opgaver

Abn aftale (du kan dobbeltklikke pa aftalen)



http://www.kab-mail.dk/
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6. Nu abner Teams
Hvis Teams ikke abner, skal du trykke pa Start nu (Ja eller Abn Microsoft Teams)

Internet Explorer

Din browser understatter ikke Teams-mgader.

medeoplevelse ved at bruge Teams-ap
Microsoft Edge

Har du allerede Teams—appen

Edge

Var det din mening at skifte apps?

“Microsoft Edge” prever at abne "Microsoft Teams"

Chrome

Vil du dbne Microsoft Teams?

https://teams.microsoft.com vil gerne 2bne denne app.

Abn Microsoft Teams




7. Hvis dette vindue kommer frem, skal du trykke pa Tillad adgang

Windows Defender Firewall har blokeret nogle af
funktionerne i denne app

Nogle af funktionerne i Microsoft Teams er blokeret p8 alle offentiige og private netvaerk af
Windows Defender Firewall.

$ Navn:
Udgiver: Microsoft Corporation
Sti: C:\users\bruger \appdata Jocal \microsoft\teams\current
\teams.exe

Tillad, at Microsoft Teams kommunikerer p8 disse netvaerk:
[[JPrivate netvaerk, f.eks. et hjemme- eller arbejdsnetvaerk

Offentlige netvaerk, f.eks. dem i lufthavne og pd caféer (anbefales ikke,
da disse netvaerk ofte kun har en ringe eller ingen sikkerhed)

& Tilad adgang Annuller

8. Inden medet starter, kan du veelge at sld video og mikrofon til eller fra.

Tryk pa Deltag nu for at deltage i modet

Vaelg indstillinger for lyd og video for

Eksempel

@ Sennheiser SC260 for Lync

Andre muligheder for deltagelse

o Lyd fra %, Telefonlyd [=] Tilfgj et lokale




9. Nar du deltager i modet, har du mulighed for at:

1. Teende og slukke kamera

2. Teende og slukke mikrofon
3. Afslutte deltagelsen i modet

00:05 ﬂi

10. Der er flere funktioner under modet som kan veere hjeelpsomme. Se dem her:

1. Del - her kan man dele skrivebord, vindue eller filer. Det anbefales at man deler sit
skrivebord

2. Vis samtale — her kan chatte mens modet er i gang

3. Vis deltagere — her kan du se hvem der deltager i modet og invitere flere med




11. Hvis du har problemer med lyd eller video, kan man indstille sine enheder. Tryk pa de tre
prikker og veelg Vis enhedsindstillinger

F‘"

-

£33 Vis enhedsindstillinger
E Vis mgdenoter
() Vis mgdedetaljer

I Abn fuld skaerm

Venter pa, at @ 7% start video med slaring

i Tastatur
© Start optagelse

(4 Deaktiver indgaende video




12. Tryk pa de forskellige punkter for at veelge en anden enhed

Enhedsindstillinger X
Lydenheder

Sennheiser SC260 for Lync vy
Heijttaler

@resnegl pa headset (Sennheiser SC...
) ®
Mikrofon

Mikrofon pd headset (Sennheiser SC...

P

Kamera

Logitech HD Webcam C270 vy

Bemezerk! Hvis man oplever darlig forbindelse, kan det veere en fordel at sla video fra og kun
benytte lyd.





