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Dagsorden/referat
[bookmark: Tekst1]bestyrelsesmøde i Afdelingens navn 

	
Mødedato:
	
Xxxdag d. xx. xxxxx 20xx

	Tid:
	Kl. xx.xx-xx.xx

	Sted:
	

	Deltagere:
	

	Afdelingsbestyrelse:
	

	KAB/3B:
	

	Afbud:
	



	Pkt.
	Emne
	

	1.
  ./ .
	Valg af dirigent og referent
	

	2.

	Godkendelse af referat fra sidste møde
	

	3.

	Opfølgning på drift ved serviceleder/driftschef
	

	4.

	Opfølgningslisten, serviceleder/driftschef
	

	5.

	Sager fra bestyrelsen
Orienteringer
Udvalg
Mv.
	

	6.

	Eventuelt

	

	7.

	Næste møde
	



















Om afdelingsbestyrelsesmøder

	Deltagerkreds
	Afdelingsbestyrelsen, driftschef og serviceleder.

	Formål
	Sammen med afdelingsbestyrelsen orienteres om forhold i afdelingen samt driftsrelaterede opgaver forventningsafstemmes og der tages beslutninger til udførelse.

	Mødefrekvens
	Aftales lokalt i bestyrelsen. Driftens deltagelse aftales mellem bestyrelse og driftschef.

	Ansvarlige
	Indkaldelse: Bestyrelsen
Dagsorden: Bestyrelsen
Referat: Bestyrelsen




	Det er muligt at gøre referatet tilgængeligt på MitKAB, Beboerweb for afdelingens beboere, hvis det sendes til sekretæren i en pdf version.

Behandler I punkter, som hører under tavshedspligten, må de ikke refereres eller gøres tilgængelige for andre end deltagere på dette møde. Tavshedspligten omfatter sager med personoplysninger af følsom og fortrolig karakter.

HUSK: at slette denne tekstboks før offentliggørelse




	Som referent i afdelingsbestyrelsen, er du ansvarlig for at overholde databeskyttelseslovgivningen. Det betyder bl.a. at referatet ikke må indeholde personoplysninger, som navne på beboere.
De nye regler stiller krav til, at KAB såvel som afdelingsbestyrelsen, sørger for kun at indsamle/opbevare personoplysninger, der er nødvendige for den konkrete arbejdsopgave.

Du kan også læse mere om, hvordan vi behandler persondata i KAB på www.kab-bolig.dk samt i bestyrelsesmappen, hvor du finder en vejledning i behandling af persondata.
Endelig kan du besøge www.datatilsynet.dk – her kan du finde link til Persondataforordningen.

HUSK: at denne tekstboks kan slettes, når du har læst den
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